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Seminarreihe ,,Online-Meetings moderieren” (OMM)
Teil Il: Visualisierung + Interaktion

Referent: Marc Schmieder, Pfefferwerk Personalentwicklung

Das Projekt ,Pfefferwerk innovativ“ wird im Rahmen des Programms ,,Riickenwind*“
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und den Europdischen Sozialfonds geférdert.
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Hinweis zur Teilnehmer-Dokumentation
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Seminarreihe: ,,Online-Meetings moderieren”

Teil I: Einfiihrung Teil II: Vertiefung Teil 1ll:

Praxisaustausch?

e Grundlagen Moderation * Interaktive Tools: *  Wenn moéglich und
gewiinscht noch mehr...

e  Mindmeister

* Herausforderungen
Online-Moderation * Meistertask
«  Whiteboards * Tipps und Tricks

* Gemeinsames
Ausprobieren

*  Werkzeuge

e Konferenz-Tools: Jitsi +
Zoom * Mentimeter

* Oncoo
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Einstiegsrunde

e Zur Person: Name, Einrichtung, seit wann beim PW?

 Zum Thema: Mein Lieblingstool fiir digitale Zusammenarbeit...
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Agenda

* Grundlagen der Visualisierung und Tool-Auswahl
* Konkrete Tools fiir Eure Meetings:

* Mindmaps mit Mindmeister

Taskmanagement mit Meistertask

Digitale Whiteboards (Miro, Padlet, Concept-Board)

Umfragen mit Mentimeter

Schnelle Kartenabfragen mit Oncoo

 AbschlieRender Uberblick und Vergleich
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Leitsatz fur die Visualisierung in Meetings:

,Teams arbeiten (immer)
an einer Grundlage.”
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Verschiedene Varianten des Tool-Einsatzes

Funktionen der Konferenz-Software Bildschirm-Teilen

* Gruppenraume Prinzip: , Eine(r) schreibt, alle sehen”:
e Whiteboard / Kommentieren * Powerpoint

 Umfragen * PDF

* Chat * Word/Excel

Zusatzliche Software-Tools Einbindung analoger Methoden

Prinzip: ,,Gemeinsam Input liefern bzw. Prinzip: , Etwas jenseits des Bildschirms

etwas erarbeiten”: machen und dann per Video teilen”:
* Mindmaps * Flipchart / Whiteboard im

* Whiteboards Hintergrund

* Dokumente * Mal-, Bastel-, Sammel-, Denk-,

. .. Bewegungs-Aufgaben...
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Verschiedene Varianten des Tool-Einsatzes

Funktionen der Konferenz-Software Bildschirm-Teilen

* Gruppenraume

e Whiteboard / Kommentieren
 Umfragen

* Chat

-

Prinzip: , Eine(r) schreibt, alle sehen”;

Powerpoint
PDF
Word/Excel

Zusatzliche Software-Tools bindung analoger Methoden

Prinzip: ,,Gemeinsam Input liefern bzw.

etwas erarbeiten”:
* Mindmaps

* Whiteboards

* Dokumente
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ichen und dann per Video teilen”:
Flipchart / Whiteboard im
Hintergrund

Mal-, Bastel-, Sammel-, Denk-,
Bewegungs-Aufgaben...
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Unglaubliche Menge an Werkzeugen

i Mentimeter Q t ask 3
Nextcloud

B ow = Qi
. & Conceptboard
mlnd as.a.na

MlufrlafL
m gj \(4 Padlet v smartsheet
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Optionen anzeigen

v Dem Fenster anpassen
50%
100% (OriginalgréBe)
150%
200%

300%

Vollbildmodus varlassan

Kommentieran

% K T \/ -::Z:__,..-’ .

Maus Text Zeichnen Stempeln el Rad..mi Farbe
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Kriterien flr die Auswahl

* Angemessenheit fir die Aufgabe/Methode
 Ubersichtlichkeit / Einfachheit in der Bedienung

* Verfugbarkeit + “Barrierefreiheit”
* Bekanntheit unter den Teilnehmenden
e Accounts notig bzw. vorhanden?
* Nutzbar auf verschiedenen Plattformen/Browsern
e Ohne Installation moglich?

e Datenschutz

Crashkurs ,,Online Meetings” 11



ferver riickenwind™

mind
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Kleingruppen-Aufgabe
mind

1. Einstieg

3. Themenauswahl <2_ Themensammlungw

Testet das Tool und erstellt beispielhaft eine Agenda flr eine
kommende Teamsitzung.
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Einordnung / Allgemeine Hinweise mlnd

* Mindmapping-Tool zur Meeting-Vorbereitung,
Konzepterstellung, Projektplanung, Aufbereitung von
Informationen...

e Datenschutzkonform und durch Pfefferwerk lizensiert.

e Accounts verfugbar Uber IT und Personalentwicklung
(schmieder@ pfefferwerk.de).

e Zusammenarbeit in Gruppen moglich.
e Zugriff Uber www.mindmeister.com

* Anleitung und Links zu Schulungsvideos im
Managementsystem (ViFlow) vorhanden.
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& task
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Einordnung / Aligemeine Hinweise Q taSk

* Aufgabenmanagement im Kanban-Stil.
e Datenschutzkonform und durch Pfefferwerk lizensiert.
* Gemeinsam mit Mindmeister Uber gleichen Account nutzbar.

e Accounts verfugbar Uber IT und Personalentwicklung
(schmieder@ pfefferwerk.de).

e Zusammenarbeit in Gruppen moglich.
e Zugriff Uber www.meistertask.com

* Anleitung und Links zu Schulungsvideos im
Managementsystem (ViFlow) vorhanden.

Crashkurs ,,Online Meetings” 16


mailto:schmieder@pfefferwerk.de

G eliemer riickenwind™

Digitale Whiteboards

A\ )4 padlet &) Conceptboard

m

WWW.Miro.com
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Einordnung / Aligemeine Hinweise: Whiteboards

Unterschiedlich im Bedienkonzepten und Funktionsumfang.

Derzeit noch keine furs PW lizensierte Software: Keine
Nutzung flr datenschutzrelevante/personenbezogene Daten!

Hervorragend geeignet fur flexibles, interaktives
Zusammenarbeiten an komplexen Prozessen/Planungen.

Achtung: Meist ist in den kostenfreien Versionen eine
Registrierung aller Beteiligten erforderlich!
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WWW.Mmiro.com
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il Mentimeter
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WWww.oncoo.de
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Jh
/

Offene Fragen?

=

——
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v Cip &
FEEDBACK

e Zum Befinden: Wie geht’s mir jetzt?
e Zur Lernergebnis: Was nehme ich mit?

e Zum Prozess: Was hat mir gefallen?;
Was will ich noch sagen?
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> Weitere Termine und
Unterstiitzungsangebote:
https://padlet.com/lang5/k8hetvigh81kcxze

» Bitte an Teilnehmer-Dokumentation
(Teilnahmenachweis, TN-Fragebogen und
Einverstandniserklarung zur
Datenverarbeitung) denken!

> Bitte Evaluation ausfillen.
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ielen Dank fur die Teilnahmel

Das Projekt ,Pfefferwerk innovativ“ wird im Rahmen des Programms ,,Riickenwind™“
durch das Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales und den Europaischen Sozialfonds gefordert.

% Bundesministerium £,
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— . Zukunft.

Européischer Sozialfonds Europadische
fur Deutschland Union Gestalten.



